教职工离休退休线上办理操作手册
教职工离（退）休申请审批流程
正式退休申请的流程由申请人发起，再由申请人所属部门正职审批，再由人事处处长、分管人事校领导审批，最后经由党政办、组织部、教务处等12个部门协同处理完成。
PC端
打开江苏海事职业技术学院官网，点击融合门户，输入融合入门户账号密码登录成功打开首页，如图。
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进入应用中心，点击人事管理，开始办理。
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或者点击办事大厅，人事管理，开始办理。
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进入人事管理页面，打开菜单【劳动关系】页面，如下图。找到【正式退休申请】，点击【正式退休申请】。如图

[image: image5.png]“x @ BR) GEER v

FHARER (SUMEXBEFXHERLTHRE) BIEEs|
S B

7 = FEATSNRING EAEREEH o
0 e SES RSO ARIEAR 20240229 ssEEs 2024-02:29
_ " BERATE (20230990) SHATAFRSEA11052024-01-15 ssEEs 20240115
9 mmsE .

BRI (2023) 4SHATAFASER2023-09-21 ssEEs 2023-10-10
5 zamE " EIRAR (2023) 3SHRTASRSEA2023-09-21 AEER 2023-10-08
a | EERAT (2023) SSHATATESEA023-09-21 ssEEs 2023-08-28
gl NS (ST
S EE ( I I W

—

9 ERFRIREE EEFRTOREE EESITERERE

RAEHRE AR RASELANSER RASELEASEE

FRIFGEEEE REST=EE (2F) EEE

BAREEEXRE

TERAASER ERRHARES ERBHRARES )
)

EREREXRE





[image: image6.png]2EE A

S0 AmEE()

IREEREAFIREEA TS (B) keaEs

REHNREEHRE



[image: image7.png]o EeRE - DREFIRIRASREATE (B) ReEE - e

IIHSRIRUEAFRMEINTE (B) FRER-FHEE (M) -2022-08-19

RS SHIEEE 2022-08-19
£l it #E FRIEE (i)
-z v BREEE
SIS HERR
Rk RS v #R
BOEERR v e
SPIT{ERSE TEUATRES M M
s M M DERSTRPOAER
IBAREE T
e v S PEVN
e e
28
0 | #s ) [=tlash] TR, PSR () THERAZFER




流程填写完成，确认无误，点击【提交】按钮即可。若未填写完成，点击【暂存】。已经提交的流程可在【我的流程】-【已办事宜】里查询到。
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移动端（微信端展示）
也可以使用E-mobile APP，操作与微信端相同。
进入微信，再进入协同办公系统，如图，点击【工作台】-【人事管理系统】-【江苏海事职业技术学院教职工正式退休申请】。
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